
 
CPF New Full Digital

Excel - Intermédiaire
Les fonctionnalités incontournables pour être efficace

A distance Fondamental Formation Certifiante

Durée : 12 h
+ dont 6h de classes virtuelles

Réf. : 9246

Prix inter : 890,00 € HT

Forfait intra : 2.350,00 € HT

Les objectifs de la formation

Acquérir une utilisation efficace d'Excel.
Gagner du temps dans la construction de ses tableaux et graphiques.
Exploiter une liste de données et l'analyser avec des tableaux croisés dynamiques.
Fiabiliser ses calculs et analyses de données.

A qui s'adresse cette formation ?

Pour qui

Tout utilisateur d'Excel (versions 2013, 2016, 2019 et Office 365).

Prérequis

Avoir suivi la formation "Excel - Débutant" (réf. 7092 ou 9239), la formation "Excel - Consolider ses connaissances
pour autodidactes" (réf. 7722) ou avoir un niveau de connaissances équivalent.

CPF

Financement par le CPF : ce stage intègre la certification TOSA® et d’évaluer votre niveau de maîtrise d'Excel.
La certification TOSA® et la formation qui y prépare sont éligibles au CPF. Code CPF : 237359.

Programme

Activité(s) individuelle(s) de démarrage
Un questionnaire d'auto-positionnement pour adapter au mieux la formation à votre besoin.
Un jeu : "Trouver les 4 erreurs".
Une première activité pour consolider vos connaissances sur la construction et la recopie de formules de calcul : le
principe fondateur du tableur !

Première classe virtuelle (3 heures)
Maîtriser la recopie de formules : références relatives, absolues ou mixtes.
Exploiter la mise en forme conditionnelle, la validation de données.
Construire des formules simples et élaborées :

mettre en place des conditions simples, complexes, imbriquées ;
calculer des statistiques ;
mettre en relation des données avec la fonction RECHERCHEV ;

http://www.cegos.fr/Catalogue/Pages/produit.aspx?ProductID=20207092
https://www.cegos.fr/formations/formations-100-a-distance/excel-debutant-2
http://www.cegos.fr/Catalogue/Pages/produit.aspx?ProductID=20207722


calculer des dates, des heures ;
manipuler du texte.

Construire des graphiques élaborés.

Activité(s) individuelle(s) d'entraînement
Réalisation de cas pratiques guidés pour approfondir les thématiques découvertes lors de la première classe
virtuelle.
Accès à un forum pour partager et échanger avec les autres participants.

Deuxième classe virtuelle (3 heures)
Débrief et partage sur les activités individuelles d'entraînement.
Exploiter une liste de données :

mettre les données sous forme de tableau ;
appliquer des tris multicritères et personnalisés ;
supprimer des doublons.

Apports complémentaires :
mettre en place des tableaux croisés dynamiques ;
construire des tableaux croisés dynamiques à 1, 2 ou 3 dimensions ;
regrouper les informations par période, par tranche ;
filtrer, trier, masquer des données ;
ajouter des ratios, des pourcentages ;
insérer un graphique croisé dynamique.

Présentation de la certification TOSA®.

Activité(s) individuelle(s) d'entraînement
Préparation à la certification TOSA®.

Certification
La certification TOSA® certifie un niveau de compétence sur les logiciels Word, Excel, Powerpoint, Outlook,
Photoshop ou InDesign.
L'examen, d’une durée maximale d’une heure, est composé de 35 questions (QCM et exercices pratiques) et
s’effectue en fin de formation en conditions d’examen.
La certification permet de :

Mesurer et valider des compétences pour attester d’un niveau précis
Obtenir un score sur 1000 que vous pouvez afficher sur votre CV.

Les points forts de la formation

Une formation FullDigital dure 12 heures réparties de la manière suivante :

Assistance technique et pédagogique
L’assistance technique est assurée par notre équipe de gestion de la Plateforme de formation et par une équipe
dédiée chez notre prestataire de classe virtuelle.
Nos formateurs assurent l’assistance pédagogique en mode synchrone pendant les classes virtuelles. Les
questions des participants peuvent aussi être formulées sur la plateforme de formation et seront traitées lors des
classes virtuelles.
Séquence 1 : durée de 3 heures
Elle est composée d’une immersion dans le programme via une plateforme de formation à distance, grâce à une
activité individuelle de démarrage suivie d’une classe virtuelle de 3 heures, animée par un formateur expert du
domaine et de l’animation de classe virtuelle. Il évalue la bonne compréhension et l’assimilation des participants
grâce aux activités interactives.
Séquence 2 : durée de 6 heures
Elle se compose d’une série d’activités d’entraînement à réaliser seul ou en sous-groupes constitués lors de la
séquence 1. Les participants travaillent selon les conseils de réalisation donnés par le formateur en séquence 1.
L’ensemble de ces activités dispose de corrigés ou d’indications de solutions qui permettent aux participants
d’évaluer leur production.
Pour certains parcours, un accès à un ou plusieurs modules e-learning est proposé.



Séquence 3 : durée de 3 heures
Elle est composée d’une classe virtuelle dont les premières activités consistent à évaluer les résultats des activités
d’entraînement de la séquence 2. Le même formateur assure l’animation de la séquence 1 et de la séquence 3.
Cette séquence de formation à distance synchrone permet une évaluation au fil de l’eau des acquis de la
formation. Elle permet aussi de lancer un ensemble d’activités complémentaires qui pourront être réalisées, de
manière optionnelle, après la classe virtuelle. Un programme de renforcement des apprentissages est
systématiquement proposé.



Sanction de la formation : à l’issue de la formation, le participant reçoit une attestation
Retrouvez en temps réel les dates et les places disponibles sur Cegos.fr en tapant la référence 9246
espace-client@cegos.fr / 01 55 00 95 95
https://www.cegos.fr/9246
Généré le 28/05/2020

Sessions Inter 2020 - Pour organiser cette formation chez vous en Intra, merci
de nous communiquer vos dates - Référence 9246

du 04 juin au 05 juin - Classe virtuelle 1 : le 04 juin de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 05 juin de 14h30 à 17h30 Session complète
du 11 juin au 12 juin - Classe virtuelle 1 : le 11 juin de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 12 juin de 14h30 à 17h30 Session complète
du 15 juin au 16 juin - Classe virtuelle 1 : le 15 juin de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 16 juin de 14h30 à 17h30 Session complète
du 18 juin au 19 juin - Classe virtuelle 1 : le 18 juin de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 19 juin de 14h30 à 17h30 Session complète
du 25 juin au 26 juin - Classe virtuelle 1 : le 25 juin de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 26 juin de 14h30 à 17h30 Session complète
du 30 juin au 01 juil. - Classe virtuelle 1 : le 30 juin de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 01 juil. de 14h30 à 17h30 Dernières places
disponibles
du 02 juil. au 03 juil. - Classe virtuelle 1 : le 02 juil. de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 03 juil. de 14h30 à 17h30

du 09 juil. au 10 juil. - Classe virtuelle 1 : le 09 juil. de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 10 juil. de 14h30 à 17h30

du 16 juil. au 17 juil. - Classe virtuelle 1 : le 16 juil. de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 17 juil. de 14h30 à 17h30

du 20 juil. au 21 juil. - Classe virtuelle 1 : le 20 juil. de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 21 juil. de 14h30 à 17h30

du 27 août au 28 août - Classe virtuelle 1 : le 27 août de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 28 août de 14h30 à 17h30

du 07 sept. au 08 sept. - Classe virtuelle 1 : le 07 sept. de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 08 sept. de 14h30 à 17h30

du 21 sept. au 22 sept. - Classe virtuelle 1 : le 21 sept. de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 22 sept. de 14h30 à 17h30

du 12 oct. au 13 oct. - Classe virtuelle 1 : le 12 oct. de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 13 oct. de 14h30 à 17h30

du 26 oct. au 27 oct. - Classe virtuelle 1 : le 26 oct. de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 27 oct. de 14h30 à 17h30

du 09 nov. au 10 nov. - Classe virtuelle 1 : le 09 nov. de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 10 nov. de 14h30 à 17h30

du 24 nov. au 25 nov. - Classe virtuelle 1 : le 24 nov. de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 25 nov. de 14h30 à 17h30

du 07 déc. au 08 déc. - Classe virtuelle 1 : le 07 déc. de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 08 déc. de 14h30 à 17h30

du 14 déc. au 15 déc. - Classe virtuelle 1 : le 14 déc. de 9h30 à 12h30 | Classe virtuelle 2 : le 15 déc. de 14h30 à 17h30


